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基本信息 

所在团队名称 
 

廊坊开放大学网络教学支持团队 

学校名称 
 

廊坊开放大学 

所在部门 
 

教学科 

姓 名 
 

王芳 出生年月 
 

1977.9 

性 别 
 

女 职 称 
 

副高 

手机 
 

15369632296 电子邮箱 
1438942663@qq

.com 

教学相关数据（□春季学期 □秋季学期 □√全年） 

选课学生人数 
 

124 

教师课程行为天数 
 

107 

教师行为总数 
 

4127 

教师浏览数 
 

3241 

教师发帖数 
 

8 

教师回复学生帖数 
 

265 
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工作情况介绍（不少于 500 字） 

作为廊坊开放大学网络教学支持团队的一名成员，2021 年主要负责团队的教学

管理和《人文英语 4》课程的教学辅导工作，全年很好地完成了团队教学管理和支

持服务工作，所任课程教学考核获得教学质量评估优秀。现将全年工作总结如下： 

一、认真完成团队教学管理和支持服务工作 

作为团队教学管理人员，一年来，很好地履行了团队的教学管理工作职责。主

要工作包括：一是按时参加省校召开的教学工作会议，及时传达布置省校教学工作

任务，并回收相关数据、材料等上报给省校教学部门。二是按时下发省校直播课表

给市、县校，组织好市、县校直播课学习。三是组织团队教师参加省校及市校课程

思政等教师培训会，组织优秀教师参加省校微课比赛等教学活动，并帮助参赛教师

制作修改参赛作品取得较好成绩。四是参加学校课程期中教学检查及期末考核工

作，及时总结教学工作中出现的问题并通知相关教师改正，弥补教学工作中的失

误，提高教学质量。五是定期负责组织召开市校自建课程团队教研会议，研究课程

教学方法，总结教学工作经验，并加强对团队成员的培养。六是积极协助团队负责

人修改、补充团队工作相关的制度文件，进一步完善团队工作机制，提高了团队整

体水平。 

二、高水平完成课程辅导教学工作 

（一）申报课程并做好开课准备工作 

结合自身教学工作经验及教学效果，根据学校教学计划安排，2021 年春、秋两

季分别向教学科提交了《任课理由书》、《任课教师审批表》和《教师承诺书》，

均申报了《人文英语 4》课程的教学工作。 

获得学校批准后，于每学期开学初按时参加教师培训会，认真学习《开放教育

辅导课程任课教师职责与要求》；按要求加入课程辅导 QQ 群，明确标注教师身份，

并登录国开学习网学习课程教学大纲、考核说明等文件，查阅课程资源、文本教材

等，制定教学计划。 

（二）认真开展以学生为主体的网上教学辅导 

1.引导学生充分利用国开学习网开展自学。国开学习网为本门课程制作了非常

丰富的教学资源，学生登陆后可以完成一站式的学习和测试，所以课程的网上教学
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以国开学习网为主。按照我校《开放教育辅导课程任课教师职责与要求》和本课程

网上教学计划，每周至少登录一次国开学习网，查看课程学习资源，将资源的更新

和变化及时通知学生并在我校廊坊终身学习在线平台自建资源中注意合理体现运

用。 

2.补充使用本校廊坊终身学习在线平台。作为国开学习网的有效补充，在我校

廊坊终身学习在线平台主要开展以下工作：第一、每周在廊坊终身学习在线平台至

少放一次针对课程学习的重点、难点辅导，或者是针对学生形成性考核作业以及考

试内容的相关辅导有效资源。第二、将每次直播课 PPT、直播课视频剪辑整理后按

时上传至廊坊终身学习在线课件视频栏目，便于学生回看学习使用。第三、在考前

辅导阶段，搜集整理近三年历年试题作为考前辅导内容，通过廊坊终身学习在线历

年试题栏目提供给学生。同时提炼、预测考试重点内容，用文字说明以及模拟练习

题的形式（提供参考答案）通过廊坊终身学习在线教学辅导栏目提供给学生，尽可

能帮助学生学好本门课程并顺利通过考试。 

3.开展直播教学辅导。根据教学计划，本门课程春秋两季分别安排了三次直播

课，每次课分别以导学、重难点讲解、考前辅导为主。直播课使用腾讯课堂软件，

在直播教学活动中，注意课程思政内容的有机融入，积极落实立德树人的教学目

标，通过灵活多样的教学方法引导学生参加互动、提高了学生学习兴趣和课堂学习

效果。 

在教学过程中，结合教学内容分别在课上融入了革命先烈方志敏的文章《可爱

的中国》、影片《长津湖》经典台词中英文赏析、环保保护、我国近年教育成就、

教育政策、《中华人民共和国民法典》等内容，目的在于在潜移默化中为学生传递

正确的思想观念，帮助学生更好地树立“三观”，进一步深化学生的爱国主义情

感、加强“四个自信”，更好地完成立德树人、教书育人的教学任务。 

4.积极培养学生的自主学习能力。在教学活动中，通过发帖、跟帖及 QQ 群沟通

等方式引导督促学生按时完成自学，全程起到引导、监督、指导、答疑等作用，比

如：通过课程公告和导学课引导学生开展每个单元新课程的学习；通过自建资源介

绍国开学习网的使用及资源建设情况，告知学生学习网学习资源的更新等；通过 QQ

群发消息通知学生按时完成形考作业，提醒学生考试时间、学习进度、指导学生如

何获得学习行为评价分数、积极参加省校教师组织的网上辅导等；通过回帖、QQ 群 
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