
附件 2

基本信息

所在团队名称 保定开放大学网络教学支持团队

学校名称 涿州电大

所在部门 教学处

姓 名 赵静 出生年月 197508

性 别 女 职 称 讲师

手机 13833055817 电子邮箱
1294594741@qq

.com

教学相关数据（□春季学期□秋季学期 全年）

选课学生人数 123

教师课程行为天数 104

教师行为总数 8542

教师浏览数 6471

教师发帖数 0

教师回复学生帖数 61
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工作情况介绍（不少于 500 字）

一、教学处管理工作

我主要负责本校的开放教育的教学管理工作。及时做好上传下达，

确保上级教学管理部门的各项要求、安排能够及时、准确地传达给我

校，使老师和学生能及时掌握新情况。熟悉开放教育的教学计划及教

学管理的文件、规定，督促、指导老师认真落实上级教学部门的各项

工作。实现教学管理的规范化、制度化，坚持每周一通报前一周国开

网所有老师的上网数据， 强化教学过程的管理，加强学生自学环节的

管理、教师辅导环节的管理、作业评阅环节的管理、社会实践环节的

管理。加大督查力度，分析情况、查摆问题，寻找原因、提出解决措

施。

二、 班级管理

2021学年我本人管理着四个本科班。学期初，在国开学习网把学

生按照课程分班，分配课程辅导教师和评阅教师，并按照开课表把课

程的学习和考试方式标注出来，督促学生一定要关注国开网课程的网

络学习内容，让学生根据课程表进行学习；学期中，把学生在国开学

习网学习过程中的问题进行总结和讲解，回帖回答学生问题；学期末

认真评阅作业并对完成作业较好的学生进行鼓励与表扬，督促完成作

业不好的学生尽快按要求完成。对思政课的视频学习与作业的上传更

加严格要求，使学生尽量不丢分，顺利完成课程学习。

三、直播教学

积极组织学校有能力的老师开展网络直播课程教学，2021年春季

和2021年秋季分别按上级要求组织学前教育专科的《幼儿园课程

论》，会计学专科的《中级财务会计一》，汉语言文学本科的《中国

现当代文学名著导读》三门课程的QQ网络直播课，得到学生一致好评

及上级领导的认可。

四、网络课程

每学期国开网上国开大和省开大都会为学生们准备丰富的网络课

程资源，我要求全体班主任包括自己在内，按照每周和每时段的通知

公告里的课表整理出自己所管班级涉及到的课程的课表，并及时发给

学生，要求按时听课参与答疑，监督学员认真学习，及时反馈学习信

息。
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